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	新制訂
修訂1.文件名稱

原資源教室-身心障礙學生輔導與服務

修正為身心障礙學生輔導與服務作業
修訂2.流程圖：
新增「身心障礙學生教育活動」、
與「特殊教育推行委員會」。
修訂2.作業程序：
新增2.1目的：
新增2.2範圍：
原2.2「個別化教育計畫」修改為個別
化支持計畫。
新增2.3定義：
新增2.4權責：
        2.4.1學務處心理及諮商輔導組
      資源教室：
        2.4.2會計室
新增2.5內容：
原2.1活動/會議/個別化支持計畫規劃修正為2.1目的：
原2.2活動/會議/個別化教育計畫辦理
修正為2.2範圍：
原2.3成果製作與保存修正為2.3定義：
原2.5.1.6年度成果的製作
修正為年度結案報部

新增2.5.3特殊教育推行委員會

新增2.5.4核銷經費
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	修訂3.控制重點：
原3.1「身心障礙學生輔導委員會議」修正為3.2「特殊教育推行委員會議」
刪除原3.1「學生輔導相關會議」
原3.2與3.4修正為
3.3計畫經費是否確實核銷完畢。
3.4計畫經費是否完成結案報部程序。
刪除原3.3「是否完成資源教室年度成果製作。」

修訂4.使用表單：
新增原2.5.4.2講師簽收領據
	頁3
	


1.流程圖：


	作  業  流  程
	權 責 單 位
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	心理及諮商輔導組
心理及諮商輔導組

心理及諮商輔導組

心理及諮商輔導組

會計室
心理及諮商輔導組




*代表控制點
2.作業程序：

    2.1目的：為協助入學後之身心障礙學生，強化學生課業學習與生活適應，依教育部計畫經費辦理相關業務與活動，以提供更為友善的環境，讓身心障礙學生安心就讀與生活。
    2.2範圍：本校資源教室身心障礙學生輔導活動、會議規畫辦理與評估學生個別化需求、擬定學生個別化支持計畫。
    2.3定義：資源教室依據「教育部補助大專校院招收及輔導身心障礙學生計畫」規劃與辦理輔導活動與會議，評估學生個別需求後，擬定個別化支持計畫協助學生學習與生活，以促進身心障礙學生生活適應與良好課業學習。
   2.4權責：

     2.4.1學務處心理及諮商輔導組資源教室：
      2.4.1.1每年度資源教室依「教育部補助大專校院招收及輔導
               身心障礙學生計畫實施辦法」提出計畫經費申請，辦
               理身心障礙學生輔導業務，於年度結束前報部結案。
       2.4.1.2每學期資源教室評估學生特別需求，根據特別需求召

               開個別化支持計畫會議。
          2.4.2會計:協助每學期辦理之活動或會議核銷。
   2.5內容：

  2.5.1學生輔導活動與會議：

      2.5.1.1每學年初，心理及諮商輔導組依據此項計畫經費規劃
            「身心障礙學生教育活動」、及「特殊教育推行委員會」
             之辦理活動內容通知相關參加人員。

      2.5.1.2 身心障礙學生教育活動准予辦理後，承辦人進行邀請
            講師、印製講義及相關表件（如簽到表、回饋表等）及
            預備場地、器材或教材等準備工作。
      2.5.1.3承辦人完成經費核銷。

      2.5.1.4承辦人完成資源教室年度結案報部。
  2.5.2學生個別化需求

      2.5.2.1  詢問學生及家長對於學生在校需求，擬訂個別化支持計畫。
      2.5.2.2  確實執行「個別化支持計畫」，視情況關懷身心障礙學生以適時調整支持計畫內容和記錄，並與校內各相關行政單位協調身心障礙學生個別狀況之協助。

         2.5.2.3  將個案資料及個別化支持計畫視情況更新整理。
     2.5.3 特殊教育推行委員會
         2.5.3.1為協助身心障礙學生學習及生活輔導，設置特殊教育  

                推行委員會。
         2.5.3.2 審核身心障礙學生輔導年度工作計畫預算，並規劃及
               宣導本校無障礙學習環境。
      2.5.3.3 承辦人通知委員出席時間、邀請總務處營繕組人員列
            席，並於會議後撰寫會議記錄呈核。
  2.5.4 核銷經費

      2.5.4.1 整理各項活動報名資料，製作活動簽到表名冊，與講

             師費簽收領據交付會計室核銷。

3.控制重點：

    3.1是否每學期皆規劃並辦理「身心障礙學生教育活動」。

    3.2是否每學期皆規劃並辦理「特殊教育推行委員會議」。

    3.3計畫經費是否確實核銷完畢。
    3.4計畫經費是否完成結案報部程序。


4.使用表單：簽到表、講師費簽收領據、回饋表。

5.依據及相關文件：

5.1本校行事曆。

5.2特殊教育通報網行事曆。

5.3教育部補助大專校院輔導身心障礙學生計畫。

5.4身心障礙學生輔導委員會設置要點。

5.5身心障礙學生交通費補助要點。
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依教育部計畫經費核定


擬訂資源教室年度計劃
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執行個別化支持計畫





檢核計畫成效





視情況更新整理








* 辦理身心障礙學生教育活動





*召開特殊教育推行委員會















